
 
चौदण्डीगढी नगरपालिका 

वडा कार्ाािर्हरुको नागररक वडापत्र 

 

क्र.सं. 
सेवा सुववधाहरुको 

प्रकार 
सेवाग्राहीले सेवा वलने प्रवक्रया र पेश गनुुपने प्रमाण/कागजातहरु लागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकारी 

सेवा वापत 

लागे्न शुल्क 

१ नागरिकता सिफारिि 

१. नागरिकता सनयमावली २०६३ अनुिुची -१ अनुिािको फािम 

२. आमा/बुबाको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

३. जन्म दताा प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

४. शैसिक योग्यता प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

५. सववासित मसिलाको िकमा सववाि दताा प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप ि पसतको 

नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप ि माततीतफा को आमा/बुवाको नागरिकता 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

६. सवद्यार्थीिरुको िकमा चारिसत्रक प्रमाण पत्रको प्रसतसलसप 

७. बिाई ििात गिी आएको िकमा बिाई ििाई प्रमाण पत्रको प्रसतसलसप 

८. दुवै कान देखिने गिी िालिालै खिसचएको पािपोर्ा िातजको फोर्ो २ प्रसत 

९. कमाचािी परिवािको िकमा िम्बखित कायाालयको सिफारिि 

कागजात पूिा 

भई आएमा 

िोिी सदन, 

िजासमन गनुा 

पने भएमा 

वढीमा ७ 

सदनसभत्र 

 

वडा अध्यि  

२ 
नागरिकता प्रसतसलसप 

सिफारिि 

१. नागरिकता सनयमावली २०६३ अनुिािको प्रसतसलसपको लासग तोसकएको 

अनुिूची फािम 

२. दुवै कान देखिने गिी िालिालै खिसचएको पािपोर्ा िातजको फोर्ो २ प्रसत 

३. पुिानो नागरिकताको प्रमाण पत्रको प्रसतसलसप 

४. सववासितको िकमा सववाि दताा प्रसतसलसप ि पसतको नागरिकताको प्रसतसलसप 

कागजात पूिा 

भई आएमा 

िोिी सदन, 

िजासमन गनुा 

पने भएमा 

वढीमा ७ 

सदनसभत्र 

वडा अध्यि  

३ 
अंगीकृत नागरिकताको 

लासग सिफारिि 

१. नागरिकता फािम ि अंसगकृत नागरिकता प्राप्त गना िोजेको स्पष्ट आधाि 

२. िासवक मुलुकको नागरिकता परित्याग गिेको वा परित्याग गना कावाािी 

चलाएको पुष्टीगने कागजातिरु 

३. नेपालमा १५ वर्ादेखि कुनै व्यविाय वा काम गरि विेको प्रमाण पत्रको 

प्रसतसलसप 

४. वैवासिक अंसगकृत नागरिकताको लासग सववाि दताा प्रमाण पत्रको प्रसतसलसप ि 

िम्वखित देशको आसधकािीक प्रमाण पत्र 

४. िालिालै खिसचएको दुवै कान देखिने पािपोर्ा िाईजको फोर्ो ३ प्रसत 

५. आवश्यक अनुिाि िजासमन मुचुल्कािमेत 

७ सदनसभत्र वडा अध्यि  

४ नाबालक परिचयपत्र १. िम्बखित व्यखिको सनवेदन िोिी सदन वडा अध्यि  



 
चौदण्डीगढी नगरपालिका 

वडा कार्ाािर्हरुको नागररक वडापत्र 

 

क्र.सं. 
सेवा सुववधाहरुको 

प्रकार 
सेवाग्राहीले सेवा वलने प्रवक्रया र पेश गनुुपने प्रमाण/कागजातहरु लागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकारी 

सेवा वापत 

लागे्न शुल्क 

सिफारिि २. आमा बुवाको नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. जन्म दताा प्रसतसलसप 

४. िालिालै खिसचएको दुवैकान देखिने पािपोर्ा िाईजको फोर्ो २ प्रसत 

५ 
जीसवतिँगको नाता 

प्रमासणत 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. नाता प्रमासणत गने व्यखििरुको पािपोर्ा िातजको फोर्ो २/२ प्रसत 

४. नाता िुल्ने अन्य प्रमासणत कागजिरू 

५. आवश्यकता वमोसजम िजासमन मुचुल्का 

कागजात पूिा 

भई आएमा 

िोिी सदन, 

िजासमन गनुा 

पने भएमा 

वढीमा ७ 

सदनसभत्र 

वडा अध्यि  

६ 
मृतकिँगको नाता 

प्रमासणत 

१. तोसकएको ढाँचामा िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. िम्बखित िकदाििरूको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप वा िकदाि 

नाबालक भए जन्म दताा प्रसतसलसप 

३. नाता िुलाउनुपने व्यखििरूको फोर्ो दुई/दुई प्रसत (प्रयोजन िेिी सववाि दताा 

ि मृतु्य दताा, बिाईििाई प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप) 

४. आवश्यकता बमोसजम िजासमन मुचुल्का 

१५ सदनसभत्र वडा अध्यि  

७ 
िकवाला ि िकदाि 

प्रमासणत 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. िकदाि प्रमासणतका लासग स्थलगत िजासमन मुचुल्का 

३. नाता प्रमासणत प्रमाण पत्रको प्रसतसलसप 

४. िकदाि प्रमासणत गने र्थप प्रमाण कागज 

५. सनवेदक तर्था िकवाला ि िकदािको नागरिकताको प्रसतसलसप 

६.आवश्यकताअनुिाि िजासमन मुचुल्का 

७ सदनसभत्र वडा  

८ 

िंििक प्रमासणत 

िंस्थागत तर्था व्यखिगत 

िंििक सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको सनबेदन ि िंििकको नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रसतसलसप 

२. िंस्थाको नसवकिण िसितको प्रमाण पत्रको प्रसतसलसप एवम् सवधानको वा 

सनयमावलीको प्रसतसलसप तर्था कि चुिा प्रमाणपत्र 

३. आवश्यकता वमोसजम िजासमन मुचुल्का 

४. विालमा भए िम्झौता पत्रको प्रसतसलसप ि विाल कि सतिेको िसिद 

५. िंिसित हुने ि िंििण गनेको ना.प्र.प. / जन्म दताा प्रमाणपत्र 

कागजात पूिा 

भई आएमा 

िोिी सदन, 

िजासमन गनुा 

पने भएमा 

वढीमा ७ 

वडा अध्यि  



 
चौदण्डीगढी नगरपालिका 

वडा कार्ाािर्हरुको नागररक वडापत्र 

 

क्र.सं. 
सेवा सुववधाहरुको 

प्रकार 
सेवाग्राहीले सेवा वलने प्रवक्रया र पेश गनुुपने प्रमाण/कागजातहरु लागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकारी 

सेवा वापत 

लागे्न शुल्क 

सदनसभत्र 

 

९ जीसवत ििेको सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकता वा जन्म दताा प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

३. पािपोर्ा िाईजको फोर्ो २ प्रसत फोर्ो 

४. िम्बखित व्यखि स्वयं उपखस्थत भई िनाित गनुापने 

कागजात पूिा 

भई आएमा 

िोिी सदन, 

िजासमन गनुा 

पने भएमा 

वढीमा ७ 

सदनसभत्र 

वडा अध्यि  

१० 
घि विाल किको 

लेिाजोिा सिफारिि 

१. तोसकएको ढाँचामा िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. घि बिाल सलने सदनेबीचको िम्झौताको प्रसतसलसप 

३. िम्बखित पिको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

४. आवश्यक पिेमा िजासमन मुचुल्का 

३ सदन सभत्र वडा अध्यि  

११ 
बन्द घि तर्था कोठा िोल्न 

िोिविमा बसे्न 

१. िम्बखित व्यखिको व्यिोिा िुलेको सनवेदन 

२. बिाल िम्झौताको पत्र प्रमासणत प्रसतसलसप 

३. िम्बखित सनकायको आसधकािीक पत्र तर्था स्थानीय प्रििीको िजासमन 

मुचुल्का 

४. घि विाल शुल्क सतिेको िसिद 

कागजात पुिा 

भएको ७ सदन 

सभत्र 

वडा अध्यि/ 

िदस्य 
 

१२ 
व्यविाय दताा तर्था 

नवीकिण सिफारिि 

१. सनवेदन पत्र 

२. व्यविाय दताा गिेको प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

३. आफनै घि भए चालु आ. व. िम्मको एकीकृत िम्पसि कि सतिेको सदनसभत्र 

िसिद वा कि सनधाािण स्वीकृत भएको कागजात 

४. बिालमा भए िम्झौता पत्रको प्रसतसलसप 

५. दुई प्रसत पािपोर्ा िातजको फोर्ो 

६. नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रसतसलसप 

७. आवश्यक भएमा िजासमन मुचुल्का 

िबै प्रसिया 

पूिा भएको ७ 

सदन सभत्र 

वडा अध्यि  

१३ 
उद्योग दताा तर्था ठाउँिािी 

गना सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको व्यिोिा िुलेको सनवेदन 

२. ठाँउिािीको िकमा उद्योग दतााको प्रमाणपत्र तर्था कि चुिा पत्र 
१५ सदन सभत्र वडा अध्यि  



 
चौदण्डीगढी नगरपालिका 

वडा कार्ाािर्हरुको नागररक वडापत्र 

 

क्र.सं. 
सेवा सुववधाहरुको 

प्रकार 
सेवाग्राहीले सेवा वलने प्रवक्रया र पेश गनुुपने प्रमाण/कागजातहरु लागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकारी 

सेवा वापत 

लागे्न शुल्क 

३. उद्योग िाखे्न स्थानको मापदण्ड ि िंसधयाि / ििोकािवालाको ििमसत 

४. उद्योग िाखे्न ठाँउ आफ्नै भएमा ज.ध.प्र. पत्रको प्रसतसलसप 

५. भाडामा भए िम्झौताको पत्र 

६. िंिचनाको सनमााण िम्पन्न पत्र (नक्सा पाि) 

७. िमवखित स्थानीय ति िेत्रसभत्र िरि जाने भए िम्बखित वडा कायाालयको 

अनुमसतको सिफारिि पत्र/िम्बखित स्थानीय ति बासिि ििी जाने भए ििी जाने 

स्थानीय तिको स्वीकृसतको सिफारिि 

१४ 
उद्योग नाउँिािी गना 

सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको व्यिोिा िुलेको सनवेदन 

२. िकवालािरूको ििमसत, दताा, नसवकिण तर्था कि चुिा प्रमाणपत्रको 

प्रसतसलसप 

३. िक िस्तान्तिणको लासग मञ्जुिीनामा 

४. िक भएको व्यखि जीसवत भए िनाित ि मृतु्य भएको िकमा मृतु्य दताा 

प्रमाण पत्र ि नाता प्रमासणतको प्रसतसलसप 

१५ सदन सभत्र वडा अध्यि  

१५ आयस्रोत प्रमासणत 

१. िम्बखित व्यखिको व्यिोिा िुलेको सनवेदन 

२. जग्गाधसन प्रमाण पूजााको प्रसतसलसप 

३. आयस्रोत िुल्ने कागजातिरू 

४. नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रसतसलसप 

५. िम्बखित व्यखिको िनाित 

६. चालु आ.व. िम्मको िम्पिी कि, विाल कि सतिेको िसिद ि कि सनधाािण 

स्वीकृत भएको कागजात 

७. आवश्यकता भएमा िजासमन मुचुल्का 

कागजात पूिा 

भई आएमा 

िोिी सदन, 

िजासमन गनुा 

पने भएमा 

वढीमा ७ 

सदनसभत्र 

 

वडा अध्यि  

१६ 

व्यविाय बन्द, नचलेको, 

कािोबाि नभएको 

सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको स्पष्ट व्यिोिा िुलेको कािण िसितको सनवेदन 

२ चालु आ.व. िम्मको व्यविाय नसवकािण गिेको प्रमाणपत्रको िक्कल प्रसत, 

३. आफ्नै घि भएमा चालु आ.व. िम्म िम्पिी कि सतिेको िसिद ि विालमा 

विेको भए विाल कि सतिेको िसिद ि िम्झौता पत्रको प्रसतसलपी 

४. आवश्यकता अनुिाि िजासमन मुचुल्का 

५. प्रोपातर्ििरुको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

६. कािोबािको सवविण िुल्ने अन्य प्रमाण ि िालिम्मको कि चुिाको 

िसजासमन 

भएको ३ 

सदनसभत्र 

वडा अध्यि  



 
चौदण्डीगढी नगरपालिका 

वडा कार्ाािर्हरुको नागररक वडापत्र 

 

क्र.सं. 
सेवा सुववधाहरुको 

प्रकार 
सेवाग्राहीले सेवा वलने प्रवक्रया र पेश गनुुपने प्रमाण/कागजातहरु लागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकारी 

सेवा वापत 

लागे्न शुल्क 

प्रमाणपत्र 

१७ जन्मदताा 

१. तोसकएको अनुिूची अनुिािको सनवेदन 

२. आमा ि बुवाको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

३. सववाि दताा प्रमाण पत्रको प्रसतसलसप 

४. आमा ि बुवा बािेक अन्य एकाघि परिवािले दताा गना आउनेको िकमा 

सनजको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

५. स्वास्थ्य िंस्थामा जने्मको भए उि िंस्थावार् जािी जन्म प्रसतवेदन 

६. घिमा जन्म भएको भए पसिल्लो िोप सदएको प्रमाण 

७. आवश्यकता अनुिाि िजासमन मुचुल्का 

८. वावु वेपिा वा ठेगाना र्थािा नभएको भए िो िम्बिमा प्रििीको पत्र 

कागजात पूिा 

भई आएमा 

िोिी सदन, 

िजासमन गनुा 

पने भएमा 

वढीमा ७ 

सदनसभत्र 

 

वडा 

पञ्जीकासधकािी 

३५ सदनिम्म 

सनिः शुल्क 

१८ मृतु्यदताा 

१. तोसकएको अनुिूची अनुिािको सनवेदन 

२. मृतु्यदताा गिाउन आउनेको (िूचकको) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

३. मृतकको नागरिकताको प्रमाण पत्रको प्रसतसलसप 

४. आवश्यक पिेमा िजासमन मुचुल्का 

कागजात पूिा 

भई आएमा 

िोिी सदन, 

िजासमन गनुा 

पने भएमा 

बढीमा ७ 

सदनसभत्र 

वडा 

पञ्जीकासधकािी 

३५ सदनिम्म 

सनिः शुल्क 

१९ सववाि दताा 

१. तोसकएको अनुिूची अनुिािको िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. दुलिा ि दुलिीको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप (नागरिकता नभएकाको 

िकमा जन्मदतााको प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप) दुवै उपखस्थत भई िनाित हुनुपने 

३. दुलिी वा दुलािा नभएमा अदालतवार् भएको नाता कायमको कागज 

४. दुवै जना िँगै बिेको पािपोर्ा िाईजको फोर्ो 

कागजात पूिा 

भई आएमा 

िोिी सदन, 

िजासमन गनुा 

पने भएमा 

वढीमा ७ 

सदनसभत्र 

 

वडा 

पञ्जीकासधकािी 

३५ सदनिम्म 

सनिः शुल्क 

२० 
बिाईँििाई गिी 

जाने/आउने 

१. तोसकएको अनुिूची अनुिािको सनवेदन 

२. िूचकको नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रसतसलसप 

३. विाई ििाई भई आउने िबैको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप, 

िोिी सदन 
वडा 

पञ्जीकासधकािी 
 



 
चौदण्डीगढी नगरपालिका 

वडा कार्ाािर्हरुको नागररक वडापत्र 

 

क्र.सं. 
सेवा सुववधाहरुको 

प्रकार 
सेवाग्राहीले सेवा वलने प्रवक्रया र पेश गनुुपने प्रमाण/कागजातहरु लागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकारी 

सेवा वापत 

लागे्न शुल्क 

नाबालकको िकमा जन्मदताा प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

४. विाई ििाई भई जाने िबैको नागरिकताको प्रसतसलसप, नाबालकको जन्मदताा 

५. स्थाई बिोवाि (घि) भएको प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप वा ६ मसिनाभन्दा बढी 

नगिपासलकासभत्र बिोबाि गिेको प्रमाण (भाडामा बिेको भए िम्बखित 

घिधनीिँगको िम्झौता ि आवश्यता अनुिाि िजासमन) 

६. बिाई ििाई भई आउने भएमा लगत िस्तान्तिण फािमको िक्कल प्रसत 

२१ िम्बि सवचे्छद दताा 

१. तोसकए वमोसजमको अनुिूची वमोसजमको सनवेदन 

२. अदालतवार् िम्बि सबचे्छद भएको फैिलाको प्रसतसलसप 

३. नागरिकताको प्रसतसलसप 

४. िूचकको नागरिकताको प्रसतसलसप 

िोिी सदन 
वडा 

पञ्जीकासधकािी 
 

२२ सववासित प्रमासणत गने 

१. िम्बखित व्यखिको व्यिोिा िुलेको सनवेदन 

२. दुलिा दुलिी दुवैको नागरिकताको प्रसतसलसप ि दुवैको िनाित 

३. बिाईििी आएको भए िोको प्रसतसलसप 

४. सव.िं. २०३८ िालपसिको िकमा सववाि दतााको प्रसतसलसप 

५. सव.िं. २०३८ अगासडको िकमा सववाि भएको िुल्ने कागजात 

कागजात पूिा 

भई आएमा 

िोिी सदन, 

िजासमन गनुा 

पने भएमा 

वढीमा ७ 

सदनसभत्र 

 

वडा अध्यि  

२३ असववासित प्रमासणत गने 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. बिाई ििाई आएको भए िोको प्रसतसलसप 

४. िंििक वा असभभावकले कायाालयको िोिबिमा गिेको िनाित पत्र 

५. आवश्यकता वमोसजम िजासमन मुचुल्का 

६. सवदेशमा ििेकाको िकमा सवदेश खस्थत नेपाली सनयोगवार् आएको सिफारिि 

कागजात पूिा 

भई आएमा 

िोिी सदन, 

िजासमन गनुा 

पने भएमा 

वढीमा ७ 

सदनसभत्र 

 

वडा अध्यि  

२४ 
नाम, र्थि, जन्म समसत 

फिक फिक भए िो 

१. िम्बखित व्यखिको व्यिोिा िुलेको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 
३ सदनसभत्र वडा अध्यि  



 
चौदण्डीगढी नगरपालिका 

वडा कार्ाािर्हरुको नागररक वडापत्र 

 

क्र.सं. 
सेवा सुववधाहरुको 

प्रकार 
सेवाग्राहीले सेवा वलने प्रवक्रया र पेश गनुुपने प्रमाण/कागजातहरु लागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकारी 

सेवा वापत 

लागे्न शुल्क 

व्यखि एकै िो भनी 

सिफारिि गने 

३. आवश्यक अनुिाि िजासमन मुचुल्का 

४. नाम, र्थि, जन्म समसत दोिोिो पिेको िुल्ने कागजातिरू 

२५ जन्म समसत प्रमासणत 

१. िम्बखित व्यखिको व्यिोिा िुलेको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रमाण पत्रको प्रसतसलसप 

३. नावालकको िकमा जन्मदताा प्रमाण पत्रको प्रसतसलसप 

४. आवश्यकता वमोसजम अन्य कागजात 

कागजात पूिा 

भई आएमा 

िोिी सदन, 

िजासमन गनुा 

पने भएमा 

वढीमा ७ 

सदनसभत्र 

वडा अध्यि  

२६ 
मोिी लगत कट्टा 

सिफारिि 

१. मोिी लगत कट्टा हुनुपने पूणा सवविणको सनवेदन 

२. एकै परिवािको लासग नाता प्रमासणत प्रमाणपत्र 

३. जोतािा िक वा सफल्ड बुकको प्रसतसलसप  

४. नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

५. जग्गाधनी प्रमाण पुजााको सिफारिि 

६. जग्गाको प्रमासणत नापी नक्सा 

७. मोिीको मृतयु भएमा मृतकको मुत्य दतााको प्रसतसलसप 

८. आवश्यकता वमोसजम िजासमन मुचुल्का 

कागजात पूिा 

भएको ५ 

सदनसभत्र 

वडा अध्यि  

२७ मोिी नामिािी 

१. मोिीको नागरिकताको प्रसतसलसप 

२. सफल्डबुकको प्रसतसलसप 

३. मृतु्यदताा ि नाता प्रमासणतको प्रसतसलसप 

४. िकदािको मञ्जुिीनामा 

५. अन्य आवश्यक कागजातिरू 

कागजात पूिा 

भएको ५ 

सदनसभत्र 

वडा अध्यि  

२८ घि, पाताल प्रमासणत गने 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

३. जग्गा धनीदताा प्रमाणपत्रको पूजाा ि नक्साको प्रसतसलसप 

४. स्थलगत सनिीिणको प्रसतवेदन 

५. आवश्यकअनुिाि वडा कायाालयबार् िजासमन मुचुल्का 

३ सदनसभत्र वडा अध्यि  

२९ जग्गाधनी दताा प्रमाण १. िम्बखित व्यखिको सनवेदन िोिी सदन वडा अध्यि  



 
चौदण्डीगढी नगरपालिका 

वडा कार्ाािर्हरुको नागररक वडापत्र 

 

क्र.सं. 
सेवा सुववधाहरुको 

प्रकार 
सेवाग्राहीले सेवा वलने प्रवक्रया र पेश गनुुपने प्रमाण/कागजातहरु लागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकारी 

सेवा वापत 

लागे्न शुल्क 

पूजाामा घि कायम गना 

सिफारिि गने 

२. ना.प्र.प्र. को प्रसतसलसप 

३. जग्गा धनीदताा प्रमाणपत्रको पूजाा ि नक्साको प्रसतसलसप 

४. घि सनमााण िम्पन्नको प्रमाणपत्र 

३० 
जग्गाधनी प्रमाण पूजाा 

ििाएको सिफारिि गने 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

३. जग्गा धसनदताा प्रमाणपत्रको पूजाा ि नक्साको प्रसतसलसप पूजाा प्रसतसलसप वा 

शे्रस्ताको प्रसतसलसप 

४. एकीकृत िम्पसि कि सतिेको िसिद 

५. २ प्रसत फोर्ो (फोर्ो प्रमासणत गिी सिफारिि गनुापने) 

( जग्गाधनी आफँै उपखस्थत भई िनाित गनुापने) 

३ सदनसभत्र वडा अध्यि  

३१ 
जग्गा सकिाकार् गना 

सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रमाणपत्र 

३. जग्गाको नक्सा ि जग्गाधनी दताा प्रमाण पूजााको प्रसतसलसप 

४. प्रयोजन िुल्ने अन्य प्रमाणिरू 

३ सदनसभत्र वडा अध्यि  

३२ 
िक नामिािी गना 

सिफारिि गने 

१. िकदाििरूको िंयुि िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. जग्गा धनीदताा प्रमाणपत्रको पूजााको प्रसतसलसप 

३. नाता प्रमासणत प्रसतसलसप 

४. आवश्यकता अनुिािको िजासमन िक भएकाको ििमसत मृतु्य भएको भए 

मृतू्य दताा पत्रको प्रसतसलसप 

७ सदनसभत्र वडा अध्यि  

३३ 
घि जग्गाको मूल्ांकन 

सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२ नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. जग्गाको नक्सा 

५. जग्गा धनी दताा प्रमाणपत्रको पूजाा ि नक्साको प्रसतसलसप 

६. चलन चल्तीको मूल्ाङ्कनको लासग िजासमन 

३ सदनसभत्र वडा अध्यि  

३४ जग्गा दताा नामिािी 

१. जग्गाधनी प्रमाण पूजाा प्रसतसलसप 

२. मृतु्य दतााको प्रसतसलसप 

३. नाता प्रमासणत प्रसतसलसप 

४. नागरिकताको प्रसतसलसप 

३ सदनसभत्र वडा अध्यि  



 
चौदण्डीगढी नगरपालिका 

वडा कार्ाािर्हरुको नागररक वडापत्र 

 

क्र.सं. 
सेवा सुववधाहरुको 

प्रकार 
सेवाग्राहीले सेवा वलने प्रवक्रया र पेश गनुुपने प्रमाण/कागजातहरु लागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकारी 

सेवा वापत 

लागे्न शुल्क 

५. अन्य आवश्यक प्रमाण कागजातिरू (िासवक लगत, भूमीिुधाि कायाालयको 

अनुिूची फािामिरु) 

६. बु्लसप्रन्ट नक्सा 

३५ 

शेर्पसिको बकिपत्र 

बमोसजम दाखिला िािेज 

नामिािी सिफारिि 

१. जग्गाधनी प्रमाण पूजाा प्रसतसलसप 

२. मृतु्य दतााको प्रसतसलसप 

३. पारित सलितको प्रसतसलसप 

४. नागरिकताको प्रसतसलसप 

५. अन्य आवश्यक प्रमाण कागजातिरू 

७ सदनसभत्र वडा अध्यि  

३६ 
गुठी जग्गा नामिािी 

सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. मृतकिरूको मृतु्य दतााको प्रसतसलसप 

३. नाता प्रमासणत 

४. जोतािाका नाममा गुठी िंस्थानले जािी गिेको जग्गाधनी प्रमाणपत्र ि 

सफल्डबुकको प्रसतसलसप 

५. िकदाि िबैको नागरिकताको प्रसतसलसप 

६. बाली बुझाएको भपााई ि अन्य आवश्यक प्रमाण कागजातिरू 

७ सदनसभत्र वडा अध्यि  

३७ 
घि बार्ो सिफारिि 

(िावाजसनक बार्ो) 

१. िम्बखित जग्गाधनीको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. बु्लसप्रन्ट नक्सा 

४. चालु आ.व. िम्मको एकीकृत िम्पसि कि सतिेको िसिद । 

५. जग्गा धनी प्रमाण पूजााको प्रसतसलसप 

कागजात पूिा 

भई आएमा 

िोिी सदन, 

िजासमन गनुा 

पने भएमा 

वढीमा ७ 

सदनसभत्र 

वडा अध्यि  

३८ चाि सकल्ला प्रमासणत 

१. िम्बखित जग्गाधनीको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. िक्कल बु्लसप्रन्ट नक्सा ि र्र ेि नक्साको प्रसतसलसप 

४. जग्गाधनी प्रमाण पूजाको प्रसतसलसप 

५.. चालु आ.व. िम्मको एकीकृत िम्पसि कि सतिेको िसिद 

कागजात पूिा 

भई आएमा 

िोिी सदन, 

िजासमन गनुा 

पने भएमा 

वढीमा ७ 

वडा अध्यि  



 
चौदण्डीगढी नगरपालिका 

वडा कार्ाािर्हरुको नागररक वडापत्र 

 

क्र.सं. 
सेवा सुववधाहरुको 

प्रकार 
सेवाग्राहीले सेवा वलने प्रवक्रया र पेश गनुुपने प्रमाण/कागजातहरु लागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकारी 

सेवा वापत 

लागे्न शुल्क 

सदनसभत्र 

३९ 

जग्गाधनी प्रमाण पूजाामा 

तीन पुस्ता उले्लि जग्गा 

धनी प्रमाण पूजाामा फोर्ो 

र्ाँि 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. तीनपुसे्त िुल्ने अन्य कागजातको प्रसतसलसप 

४. जग्गाधनी प्रमाण पूजााको प्रसतसलसप 

५. पािपोर्ा िातजको फोर्ो २ प्रसत 

६. आवश्यकता अनुिाि अन्य कागजातिरु 

३ सदन सभत्र वडा अध्यि  

४० अपुताली सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. मृतु्य दतााको प्रसतसलसप 

४. नाता प्रमासणतको प्रसतसलसप 

५. जग्गाधनी प्रमाण पूजााको प्रसतसलसप 

६. िजासमनिसित अन्य कागज प्रमाणिरू 

१५ सदनसभत्र वडा अध्यि  

४१ चौपाय िम्बिी सिफारिि 

१. कािण िसितका सनवेदन 

२. चौपाया लाने ठाउँका स्वीकृत पत्र 

३. सलने सदने दुवैले िनाित गना पने 

४. चौपाया पालन गनेका िकमा स्थान ि ििसिमेक तर्था वाताबिणमा प्रसतकूल 

प्रभाव नपने व्यिोिा िुलेको कागजातिरु 

िम्भव भएमा 

िोिी सदन नभए 

िोको 

भोसलपल्ट 

वडा अध्यि  

४२ 
स्ववािी प्रमासणत 

सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. स्थलगत िजासमन मुचुल्का 

४. नक्सा ि पूजााको प्रसतसलसप 

३ सदनसभत्र वडा अध्यि  

४३ 
अंग्रजी भार्ामा सिफारिि 

(कुनै पसन सवर्यको) 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन ि नागरिकताको प्रसतसलसप 

२. सवर्यिँग िम्बखित आवश्यक कागजात 
३ सदनसभत्र 

वडा अध्यि/ 

वडा िसचव 
 

४४ 

आधािभूत सवद्यालय 

िोल्न, किा र्थप गना ि 

ठाउँिािी गने सिफारिि 

१. िञ्चालकको सनणायिसितको िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. सशिा ऐन सनयमावली अनुिाि तोकेको मापदण्ड पूिा भएको 

३. आफ्नै जग्गा भए जग्गाधनी प्रमाणपत्र प्रसतसलसप ि भाडा भए िम्झौताको 

प्रसतसलसप 

१५ सदन सभत्र वडा अध्यि  



 
चौदण्डीगढी नगरपालिका 

वडा कार्ाािर्हरुको नागररक वडापत्र 

 

क्र.सं. 
सेवा सुववधाहरुको 

प्रकार 
सेवाग्राहीले सेवा वलने प्रवक्रया र पेश गनुुपने प्रमाण/कागजातहरु लागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकारी 

सेवा वापत 

लागे्न शुल्क 

४. घि/िंिचना िम्पन्नको प्रमाणपत्र 

५. िभाव्यता अध्ययनको प्रसतवेदन 

६. पाठ्यिमको सवविण 

७. िञ्चालकिरूको नागरिकताको प्रसतसलसप 

८. शैसिक प्रगसतको सवविण 

९. सवद्यालयको सवसनयम 

४५ 
धािा, सवद्युत जडान गना 

सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. जग्गाधनी प्रमाण पूजााको प्रसतसलसप 

३. नागरिकताको प्रसतसलसप 

४. िंिचना भएको प्रमाण 

५. पुजाा नभएको िकमा िक भोग िुल्ने कागजात 

६. नक्सा पाि वा नक्सा नामिािी भएको प्रमाणको प्रसतसलसप 

िोिी सदन वडा अध्यि  

४६ 

िामासजक िुििा 

भिा/वृसिका लासग 

सनवेदन 

१. नेपाली नागरिकताको प्रमाण पत्र, पािपोर्ा िाईजको फोर्ो २ प्रसत, 

२. जेष्ठ नागरिकलाई अको आगामी आसर्थाक बर्ाको फागुन मशान्त सभत्रमा उमेि 

पुिा भएको हुनुपने (दसलत ६०, अन्य ७० बर्ा ) 

३. एकल मसिलाको िकमा ६० वर्ा पुिा भै सनदेसशका बमोसजम िता पुिा गिेको 

हुनुपने (असववासित भएको िजासमन मुचुल्का वा िम्बि सवचे्छदको प्रमाण पत्र ) 

४. सवधवा मसिलाको पसतको मृतु्य दतााको प्रमाण 

५. अपाङ्गता भएका व्यखििरुका लासग अपाङ्गता परिचय पत्र (िातो वा सनलो), 

पूणा अपाङ्गका लासग 

६. िंििक, नागरिकता ि १ प्रसत फोर्ो,  नागरिकता / जन्मदताा 

७. दसलत बालवासलकाका लासग जन्म दताा प्रमाण पत्र, असभभावक/िंििकको 

नागरिकता ि १ प्रसत फोर्ो 

िोिी सदन वडा अध्यि  

४७ 
आसर्थाक अवस्था कमजोि 

वा सवपन्नता सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. आवश्यकता अनुिाि िजासमन 

कागजात पूिा 

भई आएमा 

िोिी सदन, 

िजासमन गनुा 

पने भएमा 

वडा अध्यि  



 
चौदण्डीगढी नगरपालिका 

वडा कार्ाािर्हरुको नागररक वडापत्र 

 

क्र.सं. 
सेवा सुववधाहरुको 

प्रकार 
सेवाग्राहीले सेवा वलने प्रवक्रया र पेश गनुुपने प्रमाण/कागजातहरु लागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकारी 

सेवा वापत 

लागे्न शुल्क 

बढीमा ३ 

सदनसभत्र 

४८ 
सनिः शुल्क एवम् िशुल्क 

उपचाि सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. आसर्थाक अवस्था कमजोि पुसष्ट हुने/िैसियत िुल्ने अन्य कागजात 

४. उपचािको कागजातिरु 

िोिी सदन वडा अध्यि  

४९ 
योजना िञ्चालनको लासग 

िम्झौता गना सिफारिि 

१. उपभोिा िसमसतको सनवेदन 

२. िसमसतको पदासधकािीिरूको नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. वडा जनप्रसतसनसधको िोिबि िसितको उपभोिािरू भेलाको प्रसतसलसप 

िोिी सदन 
वडा अध्यि/ 

वडा िसचव 
 

५० योजना िम्पन्न सिफारिि 

१. उपभोिा िसमसतको सनवेदन 

२. उपभोिा िसमसतको सनणाय ि अनुगमन िसमसतको सिफारिि 

३. योजना िञ्चालन पुवा, िञ्चालन हँुदाका वित तर्था िम्पन्न भईिकेपसिका 

फोर्ोिरू 

४. स्थलगत िावाजसनक / िामासजक परििण प्रसतवेदन 

३ सदनसभत्र वडा अध्यि  

५१ 
व्यखिगत घर्ना दतााको 

प्रसतसलसप 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 
िोिी सदन 

वडा 

पञ्जीकासधकािी 
 

५२ 
सनजी जग्गामा भएको रुि 

कर्ान सचिान सिफारिि 

१. िम्बखित जग्गाधनीको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. जग्गाधनी प्रमाण पूजााको प्रसतसलसप 

४. िजासमन (आवश्यकता अनुिाि) 

७ सदन वडा अध्यि  

५३ 

आसदवािी, जनजासत, 

दसलत िम्बखित 

सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 
िोिी सदन वडा अध्यि  

५४ 
िात्रवृिी िारै्थ सवपन्न 

सवद्यार्थी सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. शैसिक योग्यताको प्रसतसलसप 

कागजात पूिा 

भई आएमा 

िोिी सदन, 

िजासमन गनुा 

पने भएमा 

वडा अध्यि/ 

वडा िसचव 
 



 
चौदण्डीगढी नगरपालिका 

वडा कार्ाािर्हरुको नागररक वडापत्र 

 

क्र.सं. 
सेवा सुववधाहरुको 

प्रकार 
सेवाग्राहीले सेवा वलने प्रवक्रया र पेश गनुुपने प्रमाण/कागजातहरु लागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकारी 

सेवा वापत 

लागे्न शुल्क 

वढीमा ७ 

सदनसभत्र 

५५ अपाङ्गता सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकता वा जन्म दतााको प्रसतसलसप 

३. आपाङ्ग िम्बिी नेपाल ििकािको मान्यता प्राप्त सनकायको सिफारिि 

४. अपांगता देखिने गिी खिसचएको पािपोर्ा िाईजको फोर्ो 

िोिी सदन वडा अध्यि  

५६ 
अस्थायी बिोबाि 

सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकतको प्रसतसलसप 

३. बिालमा बिेको भए घिधनीको िनाित ि नागरिकताको प्रसतसलसप 

४. घि बिाल कि सतिेको िसिद 

५. घि बिालको िम्झौता प्रसतसलसप 

६. कमाचािीको िकमा िाल कायाित ििेको कायाालयको पत्र 

िोिी सदन वडा अध्यि  

५७ 
स्थायी बिोबाि 

सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकता वा जन्म दतााको प्रसतसलसप 

३. आवाि (घि) भएको पुसष्ट हुने कागजात 

४. जग्गाधनी प्रमाण पूजााको प्रसतसलसप 

५. बिाई ििाईको िकमा बिाई ििाईको प्रसतसलसप 

िोिी सदन वडा अध्यि  

५८ 
ििकािी/िंघ िंस्था तर्था 

ििकािी दताा सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. सवधान/सवसनयम २ प्रसत 

३. पदासधकािीिरूको नागरिकताको प्रसतसलसप 

४. ििकािी ऐन, सनयमावली वमोसजमका आवश्यक कागजातिरु 

५. िंस्था वािालमा बसे्न भए िम्झौतापत्र ि बिालकि सतिेको िसिदको प्रसतसलसप 

६. िंस्था गठन गने भेला ि बैठकको सनणाय प्रसतलसप 

१५ सदनसभत्र 
वडा अध्यि/ 

वडा िसचव 
 

५९ 

मालपोत, भू.िु.का. ि 

गुठीबार् गिेको िजासमन 

मुचुल्काको िोिबि 

१. मुचुल्काको िक्कल प्रसतसलसप 

२. िम्बखित कायालयको पत्र 
िोिी सदन 

वडा अध्यि/ 

वडा िसचव 
 

६० 
सवसभन्न कायाालयको 

िूचना र्ाँि 
िम्वखित कायाालयको िूचना र्ाँि गने पत्र ि िूचना िोिी सदन 

वडा अध्यि/ 

वडा िसचव 
 



 
चौदण्डीगढी नगरपालिका 

वडा कार्ाािर्हरुको नागररक वडापत्र 

 

क्र.सं. 
सेवा सुववधाहरुको 

प्रकार 
सेवाग्राहीले सेवा वलने प्रवक्रया र पेश गनुुपने प्रमाण/कागजातहरु लागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकारी 

सेवा वापत 

लागे्न शुल्क 

६१ 
जग्गा िेिाङ्कन काया ि िो 

कायामा िोिवि 

१. िम्बखित जग्गाधनीको सनवेदन 

२. िम्वखित कायाालयको पत्र 
िोिी सदन 

वडा अध्यि/ 

वडा िसचव 
 

६२ 
कोर्ा सफ िम्बिी िैसियत 

प्रमासणत 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. आसर्थाक अवस्था कमजोि भएको कागजातिरू 

४. अदालतमा मुद्दा पिेको प्रमाण कागजिरू 

िोिी सदन वडा अध्यि  

६३ 

अन्य कायाालयको पत्र 

अनुिाि सवविण िुलाई 

पठाउने काया 

१. कायाालयको पत्र 

२. सवर्यिँग िम्वखित अन्य प्रमासणत कागजिरू 
३ सदनसभत्र 

वडा अध्यि/ 

वडा िसचव 
 

६४ 

लेनदेन कागजात 

प्रमासणत ि मन्जुरिनामा 

प्रमासणत 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. प्रमासणत गनुापने सवर्यिँग िम्बखित कागजिरूको िक्कल २ प्रसत 

४. मञ्जुिीनामा िनाित ( सलने सदने दुवै व्यखिको उपखस्थसतमा) 

३ सदनसभत्र 
वडा अध्यि/ 

वडा िसचव 
 

६५ 
फोिोिमैला िङ्कलन 

अनुमसत 

१. िम्बखित व्यखि वा िंस्थाको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. िंस्था भए िंस्थाको प्रमाणपत्र को प्रसतसलसप 

४. कायायोजना ि कायािेत्र 

१५ सदन (वडा 

िसमसतको 

सनणायबार्) 

वडा अध्यि/ 

वडा िसचव 
 

६६ अन्य सिफारिि 

१. िम्बखित व्यखिको सनवेदन 

२. नागरिकताको प्रसतसलसप 

३. सवर्यिँग िम्बखित अन्य कागजिरू 

४. आवश्यकताअनुिािको िजासमन तर्था स्थलगत सनिीिण प्रसतवेदन 

माग िेिी 

प्रसिया प्रमाण 

पुगेको 

भोसलपल्टिम्म 

वडा अध्यि/ 

वडा िसचव 
 

नोटः   

• मासर्थ उले्लखित िेवािरू वापत लागे्न शुल्क नगि िभाबार् तोसकए बमोसजम हुनेि । 

• मासर्थ उले्लखित िेवािरू सलँदा नगिपासलकामै बुझाउनुपने िमू्पणा शुल्किरू कि, दसु्तििरू चुिा गिेको प्रमाण पेश गनुापनेि । 

• व्यखिगत घर्ना दतााका िम्बिमा घर्ना घरे्को समसतले ३५ सदनसभत्र सनिः शुल्क हुनेि । िो िमयावसध नाघेमा तोसकए बमोसजम शुल्क लागे्नि । 

• काबु बासििको परिखस्थसत तर्था प्रासवसधक गडबडीका कािणले िेवा िोसकएमा तोसकएको सदनको भोसलपल्ट मात्र िेवा सदतनेि । 


